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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE OUTRA 

CNPJ: 06.138.366/0001-08 

TERMO DE REFERENCIA 

O presente Termo de Referência tem como objeto definir os conjuntos de elementos 
que norteiam o registro de preços para futura Contratação de serviços de hospedagens de hotel 
(diárias) para a Prefeitura Municipal de Presidente Dutra/MA. 

2 - DA JUSTIFICATIVA: 
A Contratação de serviços de hospedagens de hotel (diárias) para a Prefeitura 

Municipal de Presidente Dutra/MA, Solicita-se a aquisição amparada por pregão, a qual 
permite a esta administração realizar suas aquisições em consonância com as demandas, além 
de se conseguir melhores condições para aquisição através do procedimento licitatório 
realizado com maior número de interessados na comercialização dos produtos, onde a 
aquisição dos itens é de suma importância para manter esta administração na execução de 
suas atividades durante o exercício de 2022/2023, em cumprimento à Lei 11.947 de 16 de 
junho de 2009, a adoção da licitação na modalidade pelo Sistema de Registro de Preços, por 
estar evidenciada a necessidade de contratações frequentes por se tratar de um objeto cuja 
natureza não possibilita definir previamente o quantitativo demandado durante a vigência do 
contrato, bem como a possibilidade de se realizar a licitação independentemente de prévia 
indicação orçamentária, agilizando-se o processo de fornecimento. 

3 - ÓRGÃOS PARTICIPANTES: 
Secretaria Municipal de Administração 
Secretaria Municipal de Educação 
Secretaria Municipal de Saúde 
Secretaria Municipal de Assistência Social 

4 - DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS: 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QUANT V.UNIT V.TOTAL 
Serviço de hospedagem (diária) em 

1 
apartamamento simples com 

Diária 2000 R$ 93,00 R$ 186.000,00 
banheiro, ar-condicionado, cama de 
casal e café da manhã. 
Serviço de hospedagem (diária) em 

2 
apartamamento duplo com banheiro, 

Diária 1000 R$ 179,68 R$ 179.680,00 
ar-condicionado, cama de casal e 
café da manhã. 

VALOR TOTAL R$ 365.680,00 

5.DA ENTREGA E ACEITAÇÃO DOS PRODUTOS: 

5 .1. A contratação com as empresas registradas será formalizada pelas Secretarias interessadas por intermédio de 
instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, autorização para fornecimento dos produtos ou 
outro instrumento hábil, conforme o art . 62 da Lei nº 8.666, de 1993 . Formalizado o contrato os produtos serão 
recebidos da seguinte forma: 
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5 .1.1. A Ata de Registro de Preços será firmada pelo prazo de 12 (doze) meses, não aceitando a mesma nenhuma 
prorrogação, sendo que durante este período a detentora do Registro de Preços estará obrigada a fornecer os itens 
nos respectivos preços registrados. 

5. 1. 3. Os pedidos acerca dos itens se farão conforme a necessidade da CONTRATANTE, assim como seu 
pagamento, estrito aos quantitativos recebidos. O valor constante neste Termo de Referência compreende uma 
futura e eventual necessidade, que poderá vir a ocorrer ou não durante os doze meses, não gerando, em nenhum 
momento, compromisso, expectativa ou valor devido pela Contratante a Contratada sem que haja a contratação 
dos produtos. 

5.1.4. Serão aceitos os produtos que estiverem em estrita conformidade com as determinações aqui presentes. 

5.1.5. A aceitação preliminar dos produtos se dará com a emissão, por servidor designado pela Contratante, de 
Termo de Aceitação Provisória e sua aceitação final com a emissão de Termo de Aceitação Definitiva, o qual 
deverá ocorrer no prazo de 01 (um) dia. 

6. FORMA DE PAGAMENTO: 

6.1. O pagamento à licitante vencedora será efetuado em até 30 (trinta) dias a partir da entrada da Nota 
Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por quem de direito . 

6.2. Nenhum pagamento será efetuado a CONTRATADA, caso exista pendência quanto às seguintes certidões 
de regularidade fiscal e trabalhista: 

1. Certidão conjunta de Tributos Federais e da dívida ativa da União, expedida pela Receita Federal, nos 
termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN nº 1751/14; 
2. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual; 
3. Certidão de Regularidade do FGTS (CRF); 
4. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

6.3. Nenhum pagamento será feito sem que a licitante vencedora tenha recolhido o valor de multa eventualmente 
aplicada . 

6.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunstância que desaprove a liquidação, a mesma ficará 
pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicatária tome as medidas saneadoras necessárias. 

6.5. O pagamento deverá ser efetuado mediante depósito bancário na conta corrente da licitante vencedora, 
indicada na proposta de preços, devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco, Agência, localidade e 
número da conta corrente em que deverá ser efetuado o crédito. 

6.6. O atraso no pagamento pela CONTRATANTE no prazo estipulado no subitem 6.1 por motivo de força 
maior, não garantem a contratada o direito de suspensão imediato do fornecimento dos produtos, as quais, só 
poderão fazer este mediante comunicação por escrito e após 90 (noventa) dias consecutivos de atraso da fatura 
mais antiga. 

6.7. O não cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior sujeitará a contratada as 
sanções previstas na Lei 8.666/93 e neste edital. 

6.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a licitante não tenha concorrido de alguma forma 
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação financeira devida pela SECRETARIA 
CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, será a 
seguinte: 
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N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 
VP =Valor da parcela a ser paga. 
1 = Índice de compensação financeira= 0,0001644, assim apurado: 

I = (TX) 365 I = (6/100) 365 1 = 0,0001644 

TX =Percentual da taxa anual = 6%. 

6.8.1 - A compensação financeira prevista nesta condição será incluída em fatura a ser apresentada 
posteriormente. 

7. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1. Efetuar a execução do contrato de acordo com as especificações e condições estipuladas neste Termo de 
Referência no prazo máximo de 03 (três) dias. 

7.2. Reparar, corrigir, remover, às suas expensas, no todo ou em parte deste Edital, especificados no Anexo 1, em 
que se verifiquem quaisquer erros ou danos, bem como, providenciar a substituição dos mesmos, no prazo 
máximo de 02 (dois) dias úteis, contados da notificação que lhe for entregue oficialmente. 

7.3. Assumir totalmente os custos de entrega dos produtos no local especificado neste Edital. 

7.3.1. Nos casos em que for necessário a aplicação de adesivos ou outdoors o custo com o serviço não poderá ser 
onerado à contratante. 

7.4. Obedecer rigorosamente às especificações descritas no Termo de Referência quanto aos materiais a serem 
usados nos diferentes casos . 

7.5. Atender todos os pedidos de fornecimento efetuados, durante a vigência da Ata de Registro de Preços. 

7.6. A CONTRATADA realizará a entrega dos itens autorizados pela CONTRATANTE e responderá por 
qualquer fato inesperado que venha causar algum prejuízo para esta administração ou a terceiros. 

7.7. É obrigação da CONTRATADA o pagamento de: todos os tributos, contribuições fiscais que incidam ou 
venham a incidir, direta e indilfetamente, sobre os produtos, mão-de-obra, despesas operacionais e 
administrativas, de peças, seleção e contratação de pessoal, supervisão, fiscalização, transporte, taxas, uniformes, 
crachás, emolumentos, seguros, indenizações. Também é de obrigação da CONTRATADA: todas as 
ferramentas, EPI' s (Equipamento de proteção individual); 

7.8. A Contratada é obrigada a cumprir fielmente o que estabelecem as cláusulas e condições deste edital. 

7.9. A Contratada é obrigada a assumir inteira responsabilidade pelas obrigações decorrentes da legislação 
trabalhista, previdenciária, de acidentes de trabalho e quaisquer outras relativas ao serviço e de seus empregados. 

7.10. A inadimplência da licitante, com referência aos encargos estabelecidos na Condição anterior, não transfere 
a responsabilidade por seu pagamento à SECRETARIA CONTRATANTE, nem poderá onerar o objeto deste 
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Pregão, razão pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer vínculo de solidariedade, ativa 
ou passiva, com a SECRETARIA CONTRATANTE. 

7.11 . A CONTRAI ADA obrigasse a se manter durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

7. 12. Deverá a licitante vencedora observar, também, o seguinte: 

7.12.1. É expressamente proibida a contratação de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal da PREFEITURA 
MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA/MA, durante a vigência do Contrato; 

7.12.2. É expressamente proibida, também, a veiculação de publicidade acerca do contrato, salvo se houver 
prévia autorização da SECRETARIA CONTRANTE; 

7.12.3. É vedada a subcontratação de outra empresa para a realização dos serviços objeto deste Termo de 
Referência. 

8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, através de um servidor especialmente designado, fazendo 
as anotações e registros de todas as ocorrências e determinando o que for necessário a regularização das falhas 
ou defeitos observados, e ainda propor aplicações de penalidades e a rescisão do contrato, caso a empresa 
desobedeça a qualquer das cláusulas estabelecidas no edital; 

8.2. Efetuar o pagamento na forma e prazo pactuados; 

8.3. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar os serviços, dentro das normas do edital 
e deste Termo de Referência; 

8.4. Fornecer informações claras e objetivas sobre o conteúdo, arte e demais detalhes que deverão constar nos 
impressos gráficos. 

8.5 . Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com o Contrato . 

8.6. Fornecer a qualquer tempo e com o máximo de presteza, mediante solicitação escrita da Contratada, 
informações adicionais, dirimir dúvidas e orientá-la em todos os casos omissos neste Termo de Referência. 

9. DAS PENALIDADES: 

9.1. Pela inexecução total ou parcial do Contrato, resultante deste Pregão, ou pelo descumprimento dos prazos e 
demais obrigações assumidas, a SECRETARIA CONTRATANTE, poderá, garantida a prévia defesa, aplicar à 
licitante vencedora as sanções a seguir relacionadas: 

9.1.1 - Advertência; 

9.1.2 - Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de inexecução total 
do contrato; 

9. 1. 3 - Multa moratória de 1 % (um por cento) por dia de atraso e por ocorrência, até o máximo de 10% (dez por 
cento) sobre o valor total do Contrato, quando a licitante vencedora, injustificadamente ou por motivo não aceito 
pela CONTRATANTE, deixar de realizar os serviços previstos no contrato; 

Centro Administrativo Ciro Evangelista 
Avenida Adir Leda, s/n, Bairro Tarumã, Presidente Dutra/MA. CEP: 65760 - 000 

Site: https://presidentedutra.ma.gov.br/ 



~~ 
PRESIDENTE 

E>UTIR.A.. 

ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE OUTRA 

CNPJ : 06.138.366/0001-08 

9.1.4 - Suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com a PREFEITURA 
MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA/MA, por até 02 (dois) anos; 

Obs.: as multas previstas nos subitens 9.1.2 e 9.1.3 desta Condição serão recolhidas no prazo máximo de 15 
(quinze) dias, contados da comunicação oficial. 

9.2. Ficará impedida de licitar e de contratar com a Administração Pública, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, 
garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos detenninantes da 
punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, a 
licitante que: 

9.2.1 - Ensejar o retardamento da execução do objeto do Pregão; 

9.2.2 - Não mantiver a proposta, injustificadamente; 

9.2.3 - Comportar-se de modo inidôneo; 

9.2.4 - Fizer declaração falsa; 

9.2.5 - Cometer fraude fiscal ; 

9.2.6 - Falhar ou fraudar na execução do Contrato; 

9.2. 7 - Não celebrar o contrato; 

9.2.8 - Deixar de entregar documentação exigida no certame; 

9. 2.9 - Apresentar documentação falsa. 

9.3. Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficará sujeita, ainda, ao cancelamento de sua inscrição 
no Cadastro de Fornecedores da PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE DUTRA/MA, caso haja, 
no que couber às demais penalidades referidas no Capítulo IV da Lei nº 8.666/93 . 

9.4. Comprovado impedimento ou reconhecida força maior, devidamente justificado e aceito pela 
SECRETARIA CONTRATANTE, a licitante vencedora ficará isenta das penalidades mencionadas. 

9. 5. As sanções de advertência e de impedimento de licitar e contratar com a PREFEITURA MUNICIPAL DE 
PRESIDENTE DUTRA/MA, poderão ser aplicadas à licitante vencedora juntamente com a de multa, 
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados. 

11. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

11.1 O objeto deste Termo de Referência se fundamenta na Lei Federal nº. 10.520/2002, regulamentada pelo 
Decreto Municipal nº 013/2020, Lei Complementar nº. 123/2006, alterada pela Lei Complementar nº 147/2014, 
Lei Complementar nº 155/2016, subsidiariamente na Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações e demais normas 
pertinentes. 

12. FORMA DE CONTRATAÇÃO: 

12. 1. A contratação do objeto do presente Tenno deverá ser feita por meio de licitação pública, por força do 
Artigo 37, Inciso XXI da Constituição Federal de 1988, regulamentado posterionnente pelas Leis 8.666, de 21 

Centro Administrativo Ciro Evangelista 
Avenida Adir Leda, s/n, Bairro Tarumã, Presidente Dutra/MA. CEP: 65760 - 000 

Site: https://presidentedutra.ma.gov.br/ 



tãJ~ 
PRESIE>EINITE 

E>UTRAA. 
-- PA.&PliirrURA. --

ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE OUTRA 

CNPJ: 06.138.366/0001-08 

de junho de 1993 e l O. 520, de 17 de julho de 2002, e que a mesma ocorra com processamento pelo Sistema de 
Registro de Preços. 

Presidente Dutra - MA, 02 de dezembro de 2022. 

emia Pereira Silva Soares 
Diretor do Departamento de Compras e Suprimentos 

Nos termos do Art. 7° da Lei 8.666/93 . 
APROVO o Presente Termo de 
Referência, pois o mesmo encontra-se 
adequado às seguintes exigências legais. 

Data 

ri ima 
Assessor Executivo e Ordenador de 

Despesa 
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